Rahmengeschaftsverteilungsplan
fur das Amtsgericht Krefeld
fur die Geschéafte der Laufbahngruppe 1.2 sowie die in vergleichbaren

Vergutungsgruppen eingruppierten Justizbeschaftigten ab dem
01.03.2023

Dieser Rahmengeschaftsverteilungsplan ordnet die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
bestimmten Gruppen zu und steckt den Rahmen ab, innerhalb dessen die konkrete
Geschaftsverteilung unter Berlcksichtigung dienst- und tarifrechtlicher Vorgaben

durch die Gruppenleiterinnen und Gruppenleiter erfolgt.

Die Gruppenleiterinnen und Gruppenleiter regeln auch die Vertretung, die aus-
schlief3lich gruppenintern stattfindet. In Vertretungszeiten kdnnen die Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeitern voribergehend auch mit andern als den in diesem Plan ausge-

wiesenen Tatigkeiten befasst werden, wenn dienstliche Belange das erfordern.

Die Geschaftsstellenverwalter und Mitarbeiter der Serviceeinheiten nehmen grund-
satzlich alle Aufgaben nach der Geschéaftsstellenordnung wahr, sofern nicht einzelne
Tatigkeiten anderweitig verteilt sind. Die notwendige Ubertragung gem. § 3 Absatz 2

der Geschaftsstellenordnung wird hiermit im erforderlichen Umfang angeordnet.

Der Rahmengeschaftsverteilungsplan wird laufend fortgeschrieben und gilt in der im

Intranet und Internetauftritt des Amtsgerichts Krefeld eingestellten Fassung.

Im Hausintranet des Amtsgerichts Krefeld werden zudem in Abteilungsubersichten

die konkreten Pensenzuweisungen innerhalb der Abteilungen ausgewiesen.




Gruppe |

Betreuungs-, Unterbringungs-, Betreuungsgerichtliche Zuweisungs- und Freiheitsent-

ziehungssachen, Personenstandssachen, Todeserkldrungssachen sowie die ausge-

laufenen Angelegenheiten des Vormundschaftsgerichts, Aufgebote

Gruppenleiterin: Frau Twelsiek

stellv. Gruppenleiterin: Frau Gouverneur

Name

Aufgabengebiet

Frau Braunstein

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Aufgebote

Frau Czichon

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen

Frau Diebels Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen

Frau Gahl Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen

Frau Haugk Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Aufgebote

Frau Licke Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Aufgebote

Frau Melbani Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Betreuervergutung,
SV-Vergltungen, Kosten

Frau Roelen Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Betreuervergutung,

SV-Vergltungen, Kosten

Frau Schonfeld

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Aufgebote

Frau Sekercioglu

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Betreuervergltung,




SV-Vergutungen, Kosten

Frau Uta Winkler

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Betreuervergitung,

SV-Vergltungen, Kosten




Gruppel ll

Familiensachen, Kirchenaustritte

Gruppenleiterin: Frau Scholz

stellv. Gruppenleiterin: Frau Karakaya

Name

Aufgabengebiet

Frau Frauenhoff

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen

Frau Fritze

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Zentrale

Eingangsgeschaftsstelle, Kirchenaustritte

Frau Gembolys

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Kirchenaustritte

Herr Grubert Kostenberechnung, VKH-Festsetzung,
Kirchenaustritte
Frau Korus Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Kirchenaustritte

Frau Lichters

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Kirchenaustritte

Frau Plutte

Kostenberechnung, VKH-Festsetzung,

Kirchenaustritte, Anweisungssachen

Frau Romahn

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk, EPOS-
Anweisungen, Kostenberechnung,
VKH-Festsetzung, Kirchenaustritte, Anweisungssa-

chen

Frau Sehl

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Kirchenaustritte

Frau Wegmann

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen, Kirchenaustritte




Gruppe lll

Grundbuchsachen

Gruppenleiter: Herr Klippers

stellv. Gruppenleiter: Frau Mundges

Name

Aufgabengebiet

Frau Bathen

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung,
Aufgaben des Grundbuchfuhrers im Verfahren So-
lumSTAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen,

Kellerverwaltung, Verwaltung von Notarurkunden

Frau Birkmann

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung,
Aufgaben des Grundbuchfihrers im Verfahren So-
lumSTAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen,

Kellerverwaltung

Frau Briggemann

Zentrale Eingangsgeschéaftsstelle:
Antragsaufnahme, Publikumsverkehr, Beantwor-
tung telefonischer Anfragen, Erteilung von Grund-
buchausztigen, Kostenberechnung, Aufgaben nach
§ 12 ¢ GBO, Verwaltung von aufderhalb der Grund-
akten gelagerten Urkunden, Uberwachung des Ein-
sichtsraumes, Anwenderverwaltung im Fachverfah-

ren, Kellerverwaltung

Frau Buyken

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchflihrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwirfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung, Briefverwaltung

Frau Freitag

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchflihrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwirfe von Grundpfandrechtsbriefen,
Kellerverwaltung, Generalakten und Materialbestel-

lung




Frau Gryger

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchfuhrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwirfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung, Verwaltung von Notarurkunden

Frau Grunendahl

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchflhrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung

Frau Hoster

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchfuhrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung, Briefverwaltung

Frau Janssen

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung,
Aufgaben des Grundbuchfihrers im Verfahren So-
lumSTAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen,

Kellerverwaltung, Verwaltung von Notarurkunden

Frau Klalzen Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchflhrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwulrfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-
lerverwaltung

Frau N. Klein Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-

gaben des Grundbuchflihrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwirfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung

Frau Knipprath

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung,
Aufgaben des Grundbuchfiihrers im Verfahren
SolumSTAR, Entwirfe von Grundpfandrechtsbrie-

fen, Kellerverwaltung

Frau Swoboda

Geschaftsstellentatigkeit, Kostenberechnung, Auf-
gaben des Grundbuchfihrers im Verfahren Solum-
STAR, Entwurfe von Grundpfandrechtsbriefen, Kel-

lerverwaltung




Gruppe IV und V

Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen
Beratungshilfesachen
Mobiliarzwangsvollstreckungssachen
Verteilungsverfahren

Insolvenzsachen

Konkurs- und Vergleichssachen

Gruppenleiter: Herr Arnold und Frau Schroers

Name Aufgabengebiet
Frau Bonnen Servicekraft in Insolvenzsachen
Kostenberechnung

Protokollfiihrung
Kostenbeamter inkl. EPOS-Anweisungen

Anweisungsgeschafte

Frau Brandt Servicekraft in Beratungshilfesachen
Herr Friedrichs Eingangsgeschaftsstelle der Zwangsvollstrecksabtei-
lung;

Servicekraft in Zwangsversteigerungs-, Zwangsver-
waltungs- und Mobiliarvollstreckungsabteilungen,
Festsetzung und Zahlbarmachung der Vergutungen

in Beratungshilfeangelegenheiten

Frau Goebels Servicekraft in Beratungshilfesachen
Frau Horst Servicekraft in Mobiliarvollstreckungssachen
Frau Hufen Servicekraft in Insolvenzsachen

Protokollfiihrung




Herr Lonny

Eingangsgeschaftsstelle der Zwangsversteigerungs-
und Zwangsverwaltungsabteilung;

Servicekraft in Zwangsversteigerungs-, Zwangsver-
waltungs- und Mobiliarvollstreckungsachen; Festset-
zung und Zahlbarmachung der Vergutungen in Bera-

tungshilfeangelegenheiten

Frau Orhan Eingangsgeschaftsstelle der Zwangsvollstrecksabtei-
lung;
Servicekraft in Mobiliarvollstreckungsabteilungen
Servicekraft in Insolvenzsachen

Frau Ricks Servicekraft in Mobiliarvollstreckungssachen

Frau Scheel Servicekraft in Insolvenzsachen

Kostenberechnung
Protokollfuhrung
Kostenbeamter inkl. EPOS-
Anweisungen

Anweisungsgeschafte

Frau Schmitz-Konschak

Festsetzung und Zahlbarmachung der Vergutungen
in Beratungshilfeangelegenheiten

Servicekraft in Insolvenzsachen

Frau Wagner

Servicekraft in Insolvenzsachen
Kostenberechnung

Protokollfiihrung

Kostenbeamter inkl. EPOS-Anweisungen

Anweisungsgeschafte




Gruppe VI

nicht anderweitig verteilte FamFG Sachen

Nachlasssachen

Registersachen

Gruppenleiterin: Frau Windolph

stellv. Gruppenleiterin: Frau Weber

Name

Aufgabengebiet

Frau Dittert

Geschaftsstellentatigkeit, RegisterfUhrerin Handels-
Vereins- und Genossenschaftsregister, Guter-
rechtsregister, Serviceeinheit Unternehmensrechtli-

che Verfahren, Schreibwerk

Frau Hipler

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass,
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlass-

sachen

Frau Jenkes

Geschaftsstellentatigkeit, Registerfuhrerin Handels-
Vereins- und Genossenschaftsregister, Guter-
rechtsregister, Serviceeinheit Unternehmensrechtli-
che Verfahren, Serviceeinheit Nachlass,
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlass-

sachen

Frau llona Klein

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlass-

sachen

Frau Heike Kunde

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass
Schreibwerk, Antragsaufnahmen,
Aktenaussonderung, Kostenberechnung in Nach-

lasssachen




Frau Moel}

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass,
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlass-

sachen

Frau Nolden

Geschaftsstellentatigkeit, Registerfuhrerin Han-
dels- Vereins- und Genossenschaftsregister, Guter-
rechtsregister, Serviceeinheit Unternehmensrechtli-
che Verfahren, Serviceeinheit Nachlass,
Schreibwerk auch fur Konkurssachen
Kostenberechnung in Nachlasssachen,
EPOS-Anweisungen, Serviceeinheit der Abt. 89

Frau Paulsen-Zettl

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlasssa-
chen, Statistik

Frau Pifano

Geschaftsstellentatigkeit, Registerfuhrerin Handels-
Vereins- und Genossenschaftsregister, Guter-
rechtsregister, Serviceeinheit Unternehmensrechtli-
che Verfahren, Serviceeinheit Nachlass, Schreib-
werk, Kostenberechnung in Nachlasssachen,

EPOS-Anweisungen

Frau Reiners

Geschaftsstellentatigkeit, Serviceeinheit Nachlass
Schreibwerk, Kostenberechnung in Nachlasssa-

chen
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Gruppe VII

Straf- und BuBgeldsachen einschliel3lich BZR-/VZR-Mitteilungen, Erzwingungshafts-

achen

Gruppenleiterin: Frau Prey

Teamleiterinnen: a) Frau Koprek

b) Frau Stammen-Backer

Name

Aufgabengebiet

Frau Brinner

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen, Fuhrung der

Schoffenliste

Frau Falkenau

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk, Festsetzung
Protokollfihrung, EPOS-Anweisungen, Zentrale
Eingangsgeschaftsstelle, Anweisungsgeschafte in

Strafsachen

Frau Fix-Gollan

Protokollfiihrung

Frau Forster

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle, Geschaftsstellen-

tatigkeit, Schreibwerk, EPOS-Anweisungen

Frau Greiffenberger

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle Geschaftsstellen-

tatigkeit, Schreibwerk, EPOS-Anweisungen

Frau Hobel Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Haft- und Ermittlungssachen,
Abschiebehaftsachen

Frau Kirch Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfihrung, EPOS-Anweisungen, Haft- und

Ermittlungssachen, Abschiebehaftsachen

Frau Koprek

Anweisungsgeschafte in Strafsachen,
Erfassung und Freigabe der Geschaftspartner im
Verfahren EPOS
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Frau Kluschewski-Hack-

stein

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle Geschaftsstellen-

tatigkeit, Schreibwerk, EPOS-Anweisungen

Frau Kropp

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen

Frau Kwiatkowski

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen

Herr Opheys

Festsetzung Pflichtverteidigervergitung

Frau Peschkes

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen

Frau Santalucia

Protokollfuhrung

Frau Stotzka

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen

Frau Schmitz

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
Protokollfuhrung, EPOS-Anweisungen, Zentrale

Eingangsgeschaftsstelle, Fihrung der Schoffenliste

Frau Iris Schuster

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
Protokollfihrung, EPOS-Anweisungen, ZMS

Frau Topper

Protokollfiihrung

Frau Uhlig

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

Protokollfihrung, EPOS-Anweisungen
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Gruppe VI

Justizverwaltungssachen, Anweisungsstelle, Bliicherei, Aufgaben des Aufbewah-

rungsbeamten, Gerichtsvollzieherverteilerstelle, Ausbildung, Reisekosten

Gruppenleiter: Herr Lohmann

stellv. Gruppenleiterin: Frau Bornemann

Name

Aufgabengebiet

Herr Bartoszek

Sachbearbeitung,
Registratur,

Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten

Frau Bobb

Sachbearbeitung,
Registratur,

Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten

Frau Bohmer

Sachbearbeitung,
Registratur,
Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten,

Vorzimmerdienst, Hinterlegung

Frau Brandt

Ausbildung der Auszubildenden fur den Beruf

des/der Justizfachangestellten

Frau Frerker

Sachbearbeitung,
Registratur,
Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten,

Reisekosten

Frau Gobels

Ausbildung der Auszubildenden fir den Beruf

des/der Justizfachangestellten

Frau Stammen-Backer

Sachbearbeitung,
Registratur,
Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten,

Hinterlegung

Frau Volle

Sachbearbeitung,
Registratur,

Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten
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Frau Walgenbach

Sachbearbeitung,
Registratur,
Schreibwerk in Justizverwaltungsangelegenheiten,

Hinterlegung
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Gruppe IX

Zivilsachen, Rechtshilfeersuchen, Wohnungseigentumssachen, Zahlstelle

Gruppenleiter: Herr Hulsmann

stellv. Gruppenleiterin: Frau Walgenbach

Name

Aufgabengebiet

Frau Baumann

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Kostenberechnung, PKH-

Festsetzung, Ausbildung, Anweisungssachen

Frau Funke Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen

Frau Gortz Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen

Frau Loos Zahlstellenverwaltung, Kostenberechnung,
eingehende Auslandssachen

Frau Meyer Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen,

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle

Frau Noreiks

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,

EPOS-Anweisungen

Frau Pricken

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen,

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle

Frau Serfas Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen
Herr Starke Zahlstellenverwaltung, Kostenberechnung

Frau Steffens

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen, Kostenberechnung, PKH-

Festsetzung, Ausbildung, Anweisungssachen

Frau Waerdt

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk,
EPOS-Anweisungen,
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Frau Wahl

Geschaftsstellentatigkeit, Schreibwerk, EPOS-

Anweisungen, Mahnsachen

Krefeld, 08.03.2023

Im Auftrag

Lohmann
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